培训合作说明
一、广州市志愿者协会职责
（一）负责制定课程内容，联系导师，支援合作团体开展培训；

（二）筛选符合条件的机构作为合作团体，并协同开展培训课程；

（三）推动导师了解合作团体的培训需求，协同义务导师筹备课程，把握教学内容，确定教学程序，组织文字材料形成教案；

（四）负责调配义务导师资源，配合义务导师开展培训；

（五）整理教学材料，评估课程质量，反思检讨课程开展情况。

二、申请合作单位职责
（一）了解《培训合作说明》，填写《广州志愿者培训中心培训申请表》；
（二）成功申请培训的机构，需和广志协密切沟通，在培训前提出培训需求、目标人群；

（三）在辖区内发布培训信息，动员社区居民或志愿者参加培训，确保人数不少于35人/场；

注：1.如在招募时遇到困难，机构应提前至少7天反馈至广志协志愿者培训中心，共同协商解决方法，寻找原因并解决问题（如加大宣传力度、或对主题进行反思和微调，具体依实际情况而定）；2.如开课前5天学员人数不满35人，则延迟或取消课程，并向报名者和导师说明情况；3.如临时延迟或取消课程，请务必及时联系我会项目相关负责人，否则半年内不再为贵单位优先提供各项资源及合作事宜。
（四）为培训开展提供场地、音响、电脑等，并指定专人跟进培训过程，包括准备相应的物资与接待义务导师等；
（五）培训结束后5天内，向我会提供：A.现场签到表（照片或扫描件）；B.学员反馈统计总表；C.一份详细的课程评估报告（模板）；D.一篇活动通讯（需含照片）；E.现场照片（三张以上），以作资料存档之用；

（六）培训现场须张贴或摆放标有“广州市志愿者协会”和“广州志愿者培训中心”标识的宣传资料。
